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Currículum Vitae

	Datos 

personales
	· Nombre y apellido

· Domicilio
	Valeria Mabel Acosta de Morales
Dallas 31 #402, Colonia Nápoles, México DF, CP. 03810.

	
	· Celular

· E-mail

· Fecha de nacimiento

· Nacionalidad

· Estado Civil
	044 55 3993 7513
valedewi@hotmail.com

01/04/78.

Argentina – FM3 legalizado.
Casado.



	Objetivo 

laboral
	Alcanzar la posición de Secretaria Bilingüe en una destacada empresa y ofrecer mis conocimientos y experiencia como secretaria internacional mientras se continua mi desarrollo profesional en el área de las Relaciones Internacionales e Interpretariado en Español.


	Estudios 

cursados
	· Universitario
	Secretariado Administrativo – Universidad Adventista del Plata, Entre Ríos, Argentina.  Graduada en noviembre de 2001.

	
	· Colegio Secundario
	Bachiller – Instituto Adventista Balcarce, Buenos Aires,  Argentina.

	
	· Escuela Primaria
	Instituto Adventista Florida, Buenos Aires, Argentina.



	Mención 

Honorífica
	· Premio al Mérito Académico por Mejor Promedio en Secretariado Administrativo


	Universidad Adventista del Plata, Entre Ríos, Argentina – noviembre de 2001.



	Actividades y Seminarios de capacitación
	· Jornadas de Capacitación para Secretarias
	Universidad Adventista del Plata, Entre Ríos – 04-06/10/02.

	
	· Relaciones                          Internacionales
	Bureau Red, Buenos Aires – 27/11/00.

	
	· Personalidad Profesional – Toma de decisiones
	Bureau Red, Entre Ríos – 20/08/00.

	

	
	· Los Recursos Humanos de hoy y del futuro
	Arthur Andersen y Pistrelli, Díaz y Asociados, Universidad Adventista del Plata, Entre Ríos – 17/06/99.

	
	· Formación de la Biblioteca Profesional para el siglo XXI
	Biblioteca E. F. Mohr, Universidad Adventista del Plata, Entre Ríos – 25/03/99.

	
	
	

	
	
	

	Períodos de Práctica

	
	Pasantía

· Sanatorio A. del Plata, Entre Ríos, Argentina
	Secretaria de Departamento Elaboración de Alimentos desde el 01/08/00 al 28/03/01.



	
	Otros

· Unión Austral, Buenos Aires, Argentina
	Asistente del Departamento Secretaría desde 24/07/00 al 04/08/00.



	
	· Instituto Sudamericano de Investigaciones en Geociencia, Entre Ríos, Argentina
	Secretaria de Dirección desde marzo de 1999 hasta septiembre de 1999.

	
	· 1000 Missionary Movement, Cavite, Filipinas
	Secretaria de Editorial “Maranatha           Magazine – edición en inglés”, editora de “Maranatha Magazine – edición en español” desde diciembre de 1997 hasta noviembre de 1998.



	Experiencia

laboral
	Slots Machines S.A., Munro, Buenos Aires, Argentina
	

	
	· Actividad de la Empresa
	Administración de casinos en Argentina, reparación de máquinas tragamonedas.

	
	· Período
	Desde el 03/12/98 al 12/01/99.

	
	· Cargo
	Secretaria del Departamento Compras, Guía – Intérprete de personal de habla inglesa.



	
	Sanatorio A. del Plata, Libertador San Martín, Entre Ríos, Argentina
	

	
	· Actividad de la Empresa
	Servicios Médicos y Residencias Médicas.

	
	· Período
	Desde el 01/03/01 al 31/03/01.

	
	· Cargo
	Secretaria de Dirección de Servicios Médicos y Dirección Académica.



	
	Asociación Argentina Central, Córdoba, Argentina
	

	
	· Actividad de la Empresa
	Administración eclesiástica de 7 provincias argentinas.

	
	· Período
	Desde el 01/04/01 al 30/11/03.

	
	· Cargo
	Secretaria de Presidencia, y Ministerios de la Familia.



	
	Sanatorio Adventista, Distrito Federal, México
	

	
	· Actividad de la Empresa

· Periodo
	Servicios Médicos.

Desde 01/06/05 al 30/09/06.

	
	· Cargo


	Secretaria de Departamento Urología.

	Artículo 

Publicado
	· Secretariado:  Una profesión de servicio
	Publicado en noviembre de 2000 en la Revista SUMANDO, de la Facultad de Ciencias Económicas y de la Administración, Universidad Adventista del Plata, Entre Ríos, Argentina.

	Actividades 

extracurriculares
	· Secretaria del CEVAM (Centro de Estudiantes Voluntarios Adventistas Misioneros) Universidad Adventista del Plata, Entre Ríos, Argentina desde mayo de 2000 hasta febrero de 2001.

· Miembro de la Comisión de Publicaciones de la Universidad Adventista del Plata desde marzo de 2000 hasta diciembre de 2000.

· Miembro de la Banda Sinfónica de la Universidad Adventista del Plata (clarinete) desde marzo de 1997 hasta marzo de 2000.

· Coreuta del Instituto Adventista Balcarce desde marzo de 1994 hasta febrero de 1996.

· Miembro de la Banda del Instituto Adventista Florida (clarinete) desde mayo de 1991 hasta febrero de 1993.



	Idiomas
	· Materno:  español.

· Extranjero:
· Inglés – escrito y conversacional (High Proficiency).
· Italiano – nivel comprensión.



	Intereses 

personales
	· Música:  canto, clarinete, flauta, música coral.

· Viajes:  a distintos países para conocer diferentes culturas.

· Idiomas:  en búsqueda del aprendizaje de diferentes idiomas.

· Tejido.

· Cocina vegetariana.








Actualización – abril de 2007
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